Bauernverband

Uecker-Randow

Bauernverband Uecker-Randow e.V. - LindenstraBe 9 - 17309 Pasewalk

Mitarbeiter (w/m/d) auf Minijob-Basis oder in Teilzeit gesucht.
Werden Sie Teil des Bauernverbandes in Uecker-Randow!

Das Aufgabenprofil:

- Vertragsbetreuung, Raummanagement und Abrechnung, Mitgliederbetreuung

- Vorbereitung fiir Antragstellung sowie die Abrechnung zum deutsch-polnischen
Regionalzentrum und Okozentrum

- Mitarbeit im Regionalzentrum sowie im AuRerschulischen Lernort

- Vorbereitung der Mittelanforderungen

Was Sie mitbringen sollten:
- Kaufmannische Berufsausbildung oder einschlagige Berufserfahrung in diesem Bereich
- Kenntnisse mit Forderantragen
- Vorkenntnisse in der Buchhaltung
- Sicherer Umgang mit MS — Office
- Selbststandige, strukturierte Arbeitsweise
- Ein freundliches und aufgeschlossenen Auftreten

Worauf Sie sich freuen kénnen:

- Flache Hierarchien mit kurzen Kommunikationswegen
- Einvielseitiges Aufgabengebiet

- Personliche und fachliche Weiterentwicklung

- Nutzung eines Dienstwagens

- Moglichkeit von Home-Office

Bewerbungen richten Sie bitte an:
Bauernverband Uecker-Randow e.V.

LindenstralRe 9 oder info@bauernverband-uer.de
17309 Pasewalk
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